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Nếu máy tính của bạn không cài đặt các chương trình soạn thảo văn bản (chẳng hạn như Microsoft Office Word), bạn vẫn có thể chỉnh sửa văn bản trực tuyến bằn cách dùng DocHub. Hơn nữa, DocHub còn cho phép bạn chỉnh cả tập tin PDF.

Các bước sử dụng DocHub

Đăng ký tài khoản

Bạn có thể vào địa chỉ https://dochub.com/ ở trình duyệt để tiến hành đăng ký tài khoản.





Bạn có thể chọn chế độ đăng ký tài khoản bằng Google Drive hoặc Dropbox, hoặc có thể dùng địa chỉ email để đăng ký tài khoản mới. Để thuận tiện, bạn có thể đăng ký bằng Google Drive (nhấp chuột lên ô này).

Sau đó, chọn tài khoản Gmail bạn muốn kết nối với DocHub và cho phép DocHub truy cập đến Google Drive tương ứng email bạn đăng ký.





Nếu bạn thấy giao diện Dashboard để trang DocHub vậy là bạn đã đăng ký xong, lần sau đăng nhập bạn chỉ cần đăng nhập trước vào Gmail rồi dùng DocHub.

Thao tác soạn thảo văn bản

Bạn có thể tạo mới hoặc tải lên 1 tài liệu (PDF, DOC, DOCX) cần soạn thảo. DocHub cho phép bạn tải lên từ máy tính, Google Drive, Drop Box, OneDrive hoặc theo đường dẫn URL, sau đó nhấn nút Drop here để tạo tài liệu mới.





Sau khi tạo, bạn mở tài liệu này ra. Nếu bạn không thấy tài liệu thì có thể mở mục Documents (bên cột trái) để có thể xem các tài liệu bạn đã tạo.

Liên quan:  Tạo chữ cái lớn (Drop Cap) đầu dòng mỗi đoạn trong Word





Tiếp đến bên tay phải, bạn chọn tập tin cần chỉnh sửa, sau đó cửa sổ soạn thảo mở ra, bạn có thể tiến hành công việc chỉnh sửa tài liệu.





DocHub sẽ tự động lưu chỉnh sửa của bạn trực tuyến khi bạn thêm mới hoặc xóa bớt thông tin. Khi chỉnh sửa xong, bạn có thể chia sẻ, gửi, tải về, xuất ra các dạng tập tin khác hoặc in ấn,.. bằng cách chọn dấu 3 vạch trên cùng góc phải.





Như vậy, bạn đã biết cách chỉnh sửa văn bản Word và PDF với DocHub. Chúc bạn thành công!
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